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DEFINICJE

Zwloki - ciala 0s6b zmartych i dzieci martwo urodzonych bez wzgledu na czas trwania ciazy

Firma przewozowa — podmiot z ktérym Zarzad Copernicus PL zawarl pisemng umowe na:
- ushugg przewozu zwtok z oddziatow szpitali i zaktadu opiekunczo-leczniczego,
- przechowywania ich w chtodni.

Osoby uprawnione do pochowania zwlok osoby zmarlej

Prawo pochowania zwtok ludzkich ma najblizsza rodzina osoby zmarlej, a mianowicie:

1) matzonek,

2) krewni zstepni,

3) krewni wstepni,

4) krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa,

5) powinowaci w linii prostej do 1 stopnia,

9) wiasciwe organy wojskowe- dotyczy osob wojskowych, zmartych w czynnej stuzbie wojskowej;
10) organy panstwowe, instytucje i organizacje spoteczne- dotyczy osob zastuzonych wobec Panstwa i
spoteczenstwa;

11) osoby, ktore do tego dobrowolnie si¢ zobowigza.

Zwloki nie pochowane przez w/w osoby i podmioty, chowane sa przez wlasciwa gmine.
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Postepowanie personelu po stwierdzeniu zgonu

W  przypadku $mierci pacjenta przebywajacego w szpitalu/ZOL/innej komoérce organizacyjnej
pielegniarka/potozna/ratownik niezwlocznie zawiadamia lekarza dyzurnego.

Lekarz

e dokonuje ogledzin zmartego pacjenta;

e stwierdza zgon;

e odnotowuje w historii choroby prawdopodobng przyczyne zgonu, date i
godzing zgonu (wpis autoryzuje).

Stwierdza zgon

O zgonie pacjenta lekarz powiadamia niezwlocznie (osobiscie lub
telefonicznie) wylacznie osobe / instytucje / przedstawiciela ustawowego
wskazanych przez pacjenta lub najblizsza rodzing osoby zmartej w przypadku
braku informacji o osobach upowaznionych. Fakt ten odnotowuje w historii
choroby pacjenta, z adnotacja zawierajaca dane osoby, ktora powiadomiono.

Powiadamia
rodzine

W przypadku, gdy przyczyna zgonu jest znana i nie ma podejrzenia zgonu w
wyniku przestepstwa oraz nie ma wskazan do wykonania sekcji zwtok lekarz
wystawia karte zgonu (OPTIMED NXT). Karta zgonu wydawana jest w
jednym egzemplarzu.

o W przypadku, gdy nie mozna ustali¢ przyczyny zgonu lub jest ona

niejednoznaczna, lekarz podejmuje decyzje o wykonaniu sekcji zwlok i
wystawia do Zaktadu Patomorfologii kart¢ skierowanie na wykonanie
naukowo-lekarskiej sekcji zwlok (OPTIMED NXT- skierowanie zwlok na
wykonanie sekcji).

Wystawia karte zgonu W takich przypadkach termin przekazania karty zgonu nastapi po wykonaniu

sekcji zwlok.

Lekarz prowadzacy/kierownik oddzialu moze wystawi¢ karte zgonu po
uzyskaniu ,,wyniku wstepnego sekcji zwtok". Osobie uprawnionej podaje si¢
przyblizony termin odebrania karty zgonu, a w przypadku wykonania sekcji
sagdowo — lekarskiej lub sekcji zwitok zleconej przez Inspekcj¢ Sanitarng
podaje si¢ numer telefonu do zaktadu wykonujgcego taka sekcje lub instytucji
(Zaktad Medycyny Sadowej w Gdansku tel. 58 349 12 50, 58 520 40 07,
Inspekcja Sanitarna tel. 58 320 08 15; Prokuratura Rejonowa Gdansk
Wrzeszcz tel. 58 321-39-55).

* Lekarz stwierdzajacy zgon/ lekarz dyzurny lub osoba wyznaczona przez
kierownika oddziatu sposréd pracownikéw oddziatu, przekazuje karte zgonu
osobie uprawnionej do pochowania zwlok za pokwitowaniem 1 po
potwierdzeniu tozsamos$ci. Pokwitowanie umieszcza si¢ w historii choroby i
powinno zawiera¢ wpis: ,,KARTE ZGONU ODEBRAL”: dane personalne
osoby, ktora odebrata karte zgonu z opisem rodzaju i numeru dokumentu
tozsamos$ci okazanego przez t¢ osobg i jej czytelny podpis date i czytelny
podpis osoby, ktéra karte wydata.

Wydaje karte zgonu
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Sytuacje szczegolne

e W razie zgonu pacjenta, ktorego tozsamos$¢ nie zostala ustalona, lekarz
leczacy lub dyzurny niezwlocznie, zawiadamia o tym fakcie Policj¢ (dane
kontaktowe pkt. 5.1) i powyzsze odnotowuje w dokumentacji medycznej.

e W przypadku niemozno$ci nawigzania kontaktu z osobami wskazanymi
przez pacjenta lub niewskazania przez pacjenta oséb do powiadomienia,
lekarz informuje niezwlocznie lub w pierwszym dniu roboczym po
dniu stwierdzenia zgonu Inspektora/ Koordynatora
ds. Kombatantow i Oséb Nieubezpieczonych.

o Kontakt telefoniczny :

- 510 044 790 (Szpital im. M. Kopernika w Gdansku) e-mail
gszymanska@copernicus.gda.pl

- 515 200 320 (Szpital Sw. Wojciecha w Gdansku) e-mail
gpabis@copernicus.gda.pl

e Inspektor/ Koordynator ds. Kombatantéw i Osoéb Nieubezpieczonych
informuje niezwtocznie lub w pierwszym dniu roboczym:

- Miegjski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku ul. Leczkowa 1A - nr
telefonu : 58 342 31 50.

e Jezeli zmarly pacjent byt obcokrajowcem, Inspektor/Koordynator ds.
Kombatantow 1 Osob Nieubezpieczonych powiadamia odpowiednig
ambasade.

W przypadku, gdy lekarz stwierdza lub podejrzewa, ze zgon nastapil z
powodu choroby zakaznej postepuje wedlug procedury KZ-2/3 ,,Zasady
zglaszania podejrzenia/rozpoznania choroby zakaZnej i zgonu 7 powodu
choroby zakainej”-Szpital sw. Wojciecha oraz Programu monitorowania
zakazen- Szpital im. M. Kopernika

Informacje dodatkowe

Lekarz stwierdzajacy zgon i jego przyczyny, obowigzany jest dla celow
statystycznych udziela¢ na zadanie wlasciwych organdéw, wyjasnien
odnoszacych si¢ do faktu zgonu i jego przyczyny.

Jezeli zmarly pozostawal podczas ostatniej choroby pod opieka lekarska,
wyjasnienia powinny rowniez dotyczy¢ przebiegu tej choroby; wyjasnienia te
stanowig tajemnice prawnie chroniong i moga by¢ wykorzystywane tylko dla
celow statystycznych oraz w postgpowaniu sadowym.

Pielegniarka/Polozna/Ratownik Medyczny

Po stwierdzeniu zgonu przez lekarza, odnotowuje dat¢ oraz godzing zgonu w systemie informatycznym
Optimed w Wykazie Raportow Pielegniarskich oraz Historii Pielegnowania.

Podejmuje dzialania
posSmiertne

. rozbiera zmartego,
. zdejmuje bizuterie, zegarek,
. usuwa kaniule z naczyn obwodowych, cewniki, opatrunki itp., za
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wyjatkiem przypadkow okreslonych w przepisach o chorobach zakaznych
1 zakazeniach; (w przypadkach koniecznych ogranicza ryzyko kontaktu z
ptynami ustrojowymi)

e w przypadku zabrudzenia myje ciato, zamyka powieki,

e w miar¢ mozliwos$ci wraz z drugg osobg z oddziatu, zabezpiecza i spisuje
rzeczy oraz przedmioty wartosciowe zmartego, przekazuje je do depozytu
rzeczy warto$ciowych (z uwzglednieniem wymagan okreslonych w
przepisach o chorobach zakaznych i zakazeniach.;

Dokonuje oznakowania
zwlok

e zaopatruje pacjenta w dwa identyfikatory wykonane z tworzywa
sztucznego, zawierajace dane:

— imi¢ i nazwisko osoby zmarlej, numer PESEL, w przypadku jego
braku seri¢ i numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢,

— datg i godzing zgonu

— nazwe oddziatu,

o W przypadku braku danych osobowych wpisuje NN z podaniem
przyczyny okoliczno$ci uniemozliwiajacych ustalenie tozsamosci
oraz nr Ksiggi Gléwne;j;

o Identyfikatory umieszcza si¢ na przegubach dtoni albo stop zmartego.

W przypadku zgonu z powodu choroby zakaznej na opasce identyfikacyjnej i
na przescieradle umieszcza dodatkowo napis ,,niebezpieczenstwo skazenia”

Przygotowuje zmarlego do
przewozu do chlodni

e okrywa ciato przescieradtem;

e zabezpiecza dokumentacje¢ pacjenta;

e Zwloki na okres po wykonaniu toalety posmiertnej do czasu
wywiezienia ich z oddzialu zostaja umieszczone w odizolowanym
chtodnym pomieszczeniu (pro morte), a w przypadku jego braku w
innym chtodnym miejscu z zachowaniem godnosci naleznej
zmartemu.

e Pielggniarka/potozna/ratownik wypetnia druk/ OPTIMED NXT
skierowanie zwlok do chtodni

e Wzywa pracownikow upowaznionej firmy w celu przewiezienia
zwlok do chtodni

Wydanie zwlok z oddzialu
zgonu pacjenta.

nie moze nastapi¢ wczesniej niz po uplywie 2 godzin od czasu stwierdzenia

Zabezpiecza rzeczy
osobiste zmarlego

e Zabezpieczone rzeczy pacjenta: ubrania i $rodki czystosci oraz inne
przedmioty osobiste zostaja spakowane w plastikowy worek, oznakowany
jego imieniem i nazwiskiem. Po przybyciu
rodziny/opiekuna/przedstawiciela ustawowego wskazanego w
dokumentacji medycznej sg przekazywane, za poswiadczeniem odbioru.

e Rzeczy wartoSciowe zmartego skladane s3 w depozycie i objete

odrebnym postepowaniem (zgodnym z przepisami spadkowymi).

o Pielegniarka/potozna/ratownik wydajacy zwloki potwierdza zgodnos¢ w
zakresie:
- upowaznienia pracownika do odbioru zwlok (zgodno$¢ z aktualnym
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Wydaje zwloki z oddziatu imiennym ,,Wykazem osob uprawnionych do odbierania zwtok™)

pracownikowi
upowaznionej firmy
przewozowej

- tozsamos$¢ pracownika Firmy przewozowej na podstawie okazanego
dowodu tozsamosci.

e Piclegniarka/potozna/ratownik okazuje ,,Skierowanie zwlok do chiodni”
w/w pracownikowi Firmy przewozowej, ktory potwierdza zgodnosé
imienia i nazwiska zmarlego na ,skierowaniu” oraz na opaskach
identyfikacyjnych

e Opisane wyzej czynno$ci odnotowuje w Historii Pielegnowania,

e Pracownicy firmy przewozowej uprawnieni do odbioru i przewozu zwlok
odbieraja zwtoki od pielegniarki/poloznej, umieszczaja je w specjalnym
worku i przektadajg do kapsuly przeznaczonej do przenoszenia zwlok i
przewoza samochodem do chtodni.

e Pielegniarka/potozna powiadamia pracownika Zespotu ds. Higieny o
koniecznosci  przeprowadzenia czynnosci porzadkowych: dezynfekc;ji,
umycia t6zka 1 jego wyposazenia, sali, a w razie potrzeby rowniez
drogi transportu zwtok.

e Przy wykonywaniu czynno$ci przy zmarlym i czynnos$ci porzadkowych

personel ma obowiazek korzystac¢ ze srodkow ochrony indywidualne;.

e w przypadku poronienia, zabezpiecza w nieprzezroczystym pojemniku caly usuniety material do
badania histopatologicznego.

Nikt sposrod pracownikow Spolki i firm wspélpracujacych ze Spétka nie ma prawa powiadamiania o
zgonie jakichkolwiek podmiotéw zajmujacych si¢ pochowkiem
i sugerowania rodzinie osoby zmarlej firm pogrzebowych.

Zakazuje si¢ pracownikom Spdlki i firmom wspoélpracujacym ze Spolka dzialania w tym zakresie na
zlecenie rodziny zmarlego.

Odbior zwlok — zalacznik nr 1 Algorytm przekazania zwlok do chlodni

e Zgodnie z prawem zwloki w chtodni sg przechowywane na koszt Spotki do 72 godzin od daty i godziny
zgonu, natomiast powyzej 72 godzin firma przechowujgca zwtoki pobiera optate za kazde rozpoczete 24
godziny od osdb/podmiotdéw zobowigzanych do dokonania pochdéwku.

- zwloki odbierane sg kazdorazowo przez dwoch pracownikow
upowaznionej firmy przewozacej zwloki do chtodni (zgodnie z
aktualnym imiennym wykazem o0sob uprawnionych do
wykonywania umowy w zakresie transportu zwtok)
Pracownicy firmy przewozacej zwloki - pracownicy wyposazeni sg w dokument upowazniajacy do
do chlodni odbioru zwlok oraz potwierdzajgcy ich tozsamosc,

- pracownicy wyposazeni sg w specjalne worki do przewozu
zwlok,

- Zapewniajg przewoz i zabezpieczajg zwtoki na czas przewozu,
- zapewniajg poszanowanie godnos$ci osoby zmarlej w czasie
przewozu.
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Postepowanie sekcyjne

Sekcja zwlok wykonywana jest obowigzkowo
(niezaleznie od woli zmarlego wyrazonej za zZycia
lub sprzeciwu przedstawiciela prawnego) w
przypadku, gdy:

zachodza  okoliczno$ci  okreSlone  w
Kodeksie Postgpowania Karnego i Kodeksie
Karnym  wykonawczym oraz  aktach
wykonawczych wydanych na ich podstawie
— decyzje w tej sprawie podejmuje
prokurator,

przyczyny zgonu nie mozna ustalic w
sposob jednoznaczny (decyzje w tej sprawie

podejmuje lekarz),

e zachodza okolicznosci  okreslone  w
przepisach o zapobieganiu i zwalczaniu
zakazen i chorob zakaznych u ludzi (decyzje
w tej sprawie podejmuje inspektor
sanitarny).

Zwloki pacjenta nie sa poddawane sekcji, gdy sprzeciw w tej sprawie wyrazil pacjent za Zycia

(o$wiadczenie pacjenta zlozone za zycia), lub sprzeciw zglasza przedstawiciel ustawowy pacjenta
(rodzice dziecka, osoba ustanowiona przez sad) — w_tej sprawie lekarz sporzadza stosowny zapis w

dokumentacji pacjenta 1 zalacza sprzeciw okazany lub sporzadzony przez przedstawiciela ustawowego
do historii choroby. Nie dotyczy to przypadkow, w ktorych sekcja zwlok wykonywana jest

obowiazkowo.

W przypadku gdy, zwloki osoby zmartej w szpitalu poddawane sg sekcji, lekarz oddziatu wystawia
,,Skierowanie na wykonanie naukowo-lekarskiej sekcji zwlok ”(OPTIMED NXT)

Skierowanie na wykonanie sekcji podpisane przez lekarza leczacego lub kierownika oddziatu,
dostarczane jest do Zaktadu Patomorfologii;

Sekcja zwlok pacjenta nie moze by¢ wykonana przed uptywem 12 godzin od godziny stwierdzenia
zgonu.

Jezeli zachodzi potrzeba pobrania ze zwtok komorek, tkanek lub narzadéw, Wiceprezes ds. Medycznych/
Dyrektor Medyczny Szpitala moze zadecydowac¢ o wykonaniu sekcji zwlok przed uptywem 12 godzin
od stwierdzenia zgonu, przy zachowaniu zasad i trybu przewidzianych w przepisach o pobieraniu i
przeszczepianiu komorek, tkanek i narzagdow. Lekarz dokonuje adnotacji w historii choroby o pobraniu
ze zwlok komorek, tkanek lub narzadow,

W dokumentacji medycznej pacjenta lekarz sporzadza adnotacje o dokonaniu albo zaniechaniu sekcji
zwlok z uzasadnieniem.

W przypadku konieczno$ci wykonania sekcji sadowej karte zgonu wystawia i przekazuje osobie
upowaznionej lekarz medycyny sadowej po wykonaniu sekcji.

W przypadku poronienia lub urodzenia dziecka martwego (oba przypadki traktowane sa, jako
urodzenie dziecka martwego) — lekarz i polozna postgpuja zgodnie z odrgbng instrukcja ,, Algorytmem
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postepowania pracownikow szpitala w przypadku poronienia” i

,, Algorytmem postgpowania

pracownikow szpitala w przypadku urodzenia dziecka martwego”.

e Protokol badania sekcyjnego sporzadzany jest w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden jest
przechowywany przez Zaktad Patomorfologii, a drugi dotaczany do historii choroby.

o Histori¢ choroby (jesli byta dostarczona) wraz z protokotem badania sekcyjnego, Zaktad Patomorfologii

przekazuje lekarzowi prowadzacemu lub lekarzowi wyznaczonemu przez lekarza

kierujacego

oddziatem, w celu poréwnania rozpoznania klinicznego z rozpoznaniem anatomopatologicznym.

Zgon pacjenta w wyniku przestepstwa lub zaniechania dzialania oséb trzecich

W przypadku zgonu pacjenta, co do ktdrego istnieje
pewnos¢ lub podejrzenie, Ze jest nastgpstwem
dzialania/zaniechania o0s6b trzecich, zabojstwa,
samobdjstwa, otrucia, nieszczesliwego wypadku,
a szczegolnie, gdy podczas przyjecia pacjenta
nastgpito

zawiadomienie stosownych organow

Scigania, lekarz leczacy lub dyzurny powiadamia

najblizszag Prokuratur¢ Rejonowg na formularzu
Zawiadomienie  do  Prokuratury  Rejonowej
[OPTIMED NXT]

ew dni robocze - poprzez sekretariat/ kancelari¢
szpitala

® na dyzurze - faxem bezposrednio z oddziatu /SOR.

Dane kontaktowe

POLICJA

PROKURATURA REJONOWA

dla Szpitala §w. Wojciecha

Komisariat Policji V w Gdansku ul. Obroncéw
Wybrzeza 19,

80-398 Gdansk

nr tel. dyzurnego: (58) 521-12-22

adres email: komendant.kp5@aqd.policja.gov.pl

dla Szpitala im. M. Kopernika

Komisariat Policji VIII w Gdansku
ul. Kartuska 245,

80-120 Gdansk

nr tel. dyzurnego: (58) 328-45-22

adres e-mail:
mailto:komendant.kp8@gd.policja.gov.pl

Prokuratura Rejonowa Gdansk-Wrzeszcz w
Gdansku

ul. Piekarnicza 10

80-126 Gdansk

tel. (58) 321-39-55

nr fax. (58) 3213956

adres e-mail: wrzeszcz@gdansk.po.gov.pl

Lekarz odnotowuje w dokumentacji medycznej fakt
zgloszenia zgonu do Prokuratury Rejonowe;.
Sekretarka oddzialu przekazuje zawiadomienie do
Prokuratury Rejonowej:

eoryginal do sekretariatu/ kancelarii szpitala (z
potwierdzeniem fax-u, jezeli wysylano go
bezposrednio z SOR)

¢ kopieg-dotacza do historii choroby pacjenta

W takich sytuacjach nalezy wstrzyma¢ si¢ od wydania karty zgonu do momentu podj¢cia decyzji przez
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Prokuratur¢ Rejonowg. W przypadku uzyskania informacji o braku podstaw do wykonania sekcji sadowe;j
nalezy wyda¢ karte zgonu osobie upowaznionej, lub jesli istnieja przestanki medyczne wydac karte zgonu
osobie upowaznionej po wykonaniu sekcji naukowo-lekarskiej.

Sekretariat / kancelaria szpitala oraz SOR prowadza niezalezny Rejestr Zawiadomienn Prokuratury
Rejonowej.

- wystgpieniu zgonu, ktérego przyczyna nie jest

jasna i konieczno$ci wykonania sekcji zwtok,

Lekarz stwierdzajacy zgon powiadamia rodzing - zgtoszeniu w/w zgonu do prokuratury

zmartego o: - ze decyzj¢ w sprawie pochoéwku podejmie

odpowiedni organ

Uwaga:

Wydanie karty zgonu osobie z rodziny zmarlego lub osobie bliskiej w w/w przypadku moze odby¢ si¢
wylacznie po uzyskaniu informacji od Prokuratury Rejonowej o odstgpieniu od sekcji zwlok.
Informacja powinna by¢ przekazana w formie pisemnej i dolagczona do historii choroby pacjenta.

Przechowywanie zwlok w chlodni

Zwloki osoby zmarlej przechowywane sa nie dluzej niz 72 godziny, liczac od godziny w ktoérej wystapit
zgon pacjenta

e  Zwloki osoby zmartej moga by¢ przechowywane w chtodni dtuzej niz 72 godziny, w przypadku gdy:
- nie moga by¢ wczesniej odebrane przez osoby uprawnione do pochowania osoby zmartej;
- zostalo wszczgte dochodzenie Iub $ledztwo i prokurator nie wyrazit zgody na pochowanie zwlok;
- przemawiajg za tym inne niz wymienione w w/w pkt. wazne przyczyny — za zgoda lub na wniosek
osoby uprawnionej do pochowania osoby zmartej (wymagana zgoda Wiceprezesa dSs.
Medycznych/Dyrektora Medycznego Szpitala);

Przygotowanie zwlok do wydania z chltodni osobom uprawnionym

Pracownik Firmy odpowiedzialnej za przechowanie zwtok osoby zmartej zobowiazany jest do :
- zapewnienia naleznej godnosci
- umycia ciala osoby zmarlej, niezbednego ubrania i wydania osobie uprawnionej do pochowania.

Wymienione czynno$ci nie stanowig przygotowania zwlok osoby zmartej do pochowania i nie jest
pobierana za nie oplata.

Wydawanie zwlok z chlodni osobom uprawnionym do pochowania

e prosi osobe¢ zglaszajaca si¢ po odbidor zwlok o okazanie Karty zgonu
zmarlego

o sprawdza tozsamo$¢ osoby zglaszajacej si¢ po odbior zwlok oraz jej
uprawnienia do pochowania zmartego

e dokonuje identyfikacji zwlok na podstawie oceny zgodnosci danych
zawartych na: opaskach identyfikacyjnych, skierowaniu zwtok do chiodni
oraz karcie zgonu;

Obowiazki pracownika
firmy przechowujacej

zwloki
e okazuje cialo zmarlego pacjenta osobie uprawnionej do pochéwku w celu

identyfikacji
o dokonuje wpisu do Ksiegi Ewidencji Zgonéw [numer porzadkowy, imi¢ i
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nazwisko zmarlego, data urodzenia/PESEL, data $mierci, oddziat na ktorym
nastapil zgon, informacje o wykonaniu sekcji/odstapieniu od wykonania
sekcji (nr ewidencyjny sekcji), adnotacje o dokonaniu identyfikacji zwtok
przez osob¢ dokonujgca ich odbioru (tzn. datg, godzing, nr dowodu
tozsamosci osoby dokonujacej identyfikacji i jej podpis).

o W przypadku, gdy identyfikacja zwlok nie moze zosta¢ dokonana przez
osoby uprawnione do pochowania zwlok, wydanie ciala zmartego moze
nastagpi¢ na podstawie okazanego upowaznienia udzielonego przez osobg
uprawniong; kopia upowaznienia zostaje dotaczona do Ksiggi Ewidencji

Zgonow.
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