ZARZADZENIE nr 31/2024
PREZESA ZARZADU
COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z 0.0. w Gdansku
z dnia 06.05.2024 roku

w sprawie udostepniania informacji publicznej w COPERNICUS PL Sp. z o.0.

Na podstawie § 6 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z o. o.
w Gdansku oraz § 2 ust. 2 Regulaminu Zarzadu COPERNICUS Podmiot Leczniczy w Gdansku, w zwigzku
z art. 4 ust. 1 pkt 5 Ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej, zarzadza sie,

co nastepuje:

§1
Zasady ogdlne

1. Zarzadzenie okre$la sposéb i tryb postepowania z wnioskami o udostepnienie informacji
publicznej w COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z 0.0., zwang dalej ,,Sp6tka”.

2. Udostepnianie informacji publicznej w Spétce realizowane jest na zasadach okreslonych
w Ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, zwanej dalej ,ustawg”.

3. Podstawowym sposobem udostepniania informacji publicznych w Spoétce jest ich ogtaszanie
w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP). Komorki organizacyjne Spotki zobowigzane sa
do aktualizacji informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej w zakresie swojej
wiasciwosci.

4. Spotka przyjmuje wnioski o udostepnienie informacji publicznej w formie ustnej (w tym
telefonicznie), pisemnej lub elektroniczne;j.

5. Jezeli niezwloczne udzielenie odpowiedzi na pytanie wnioskodawcy zadane w formie ustnej
nie jest mozliwie, informuje sie wnioskodawce o mozliwosci zloZzenia wniosku pisemnie lub
w formie elektroniczne;.

6. Jezeli Spotka nie posiada Zadanej przez wnioskodawce informacji, wniosek nie dotyczy
informacji publicznej albo dotyczy takiej informacji, ktérej udostepnienie odbywa sie
w innym trybie, zawiadamia sie o tym wnioskodawce.

7. Koordynowanie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej nalezy do Dziatu

Wsparcia Zarzadu (DWZ), znajdujacego sie w pionie Dyrektora Biura Zarzadu.



§2

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek

1. Do zadan Dziatu Wsparcia Zarzadu w zakresie udostepniania informacji publicznej
na wniosek nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie ewidencji wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej wptywajacych
do Spéiki,

2) nadzér nad terminowym zalatwianiem wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej,

3) przekazywanie wnioskbw o udostepnienie informacji publicznej do komorek
organizacyjnych Spotki zgodnie z ich wtasciwoscia,

4) opracowywanie odpowiedzi na ztozone wnioski na podstawie informacji uzyskanych
od komoérek organizacyjnych zgodnie z ich wlasciwoscia (w tym przygotowywanie
projektow decyzji okreslonych w ustawie),

5) prowadzenie postepowan odwotawczych w sprawach o udostepnienie informacji
publiczne;j.

2. Do zadan komorek organizacyjnych Spétki w zakresie udostepniania informacji publicznej
na wniosek nalezy:

1) terminowe przekazywanie do DWZ informacji objetych wnioskami w zakresie swojej
wlasciwosci,

2) w przypadku braku mozliwosci udzielenia Zadanych informacji niezwtoczne
powiadamianie o tym DWZ, nie pdZniej niZ w terminie 7 dni, z jednoczesnym podaniem
przyczyny opdznienia i okresleniem terminu udostepnienia informacji.

3. W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej dotyczy udostepnienia
informacji pozostajacej w zakresie wtasciwosci wiecej niz jednej komorki organizacyjnej
Spétki, DWZ zwraca sie do tych komérek o udzielenie informacji, a nastepnie w oparciu
o uzyskane informacje sporzadza odpowiedz.

4. Komorka organizacyjna Spoéitki, do ktdrej zwrdcit sie DWZ, przesyta odpowiedZ niezwtocznie,
nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni od dnia otrzymania zapytania.

5. Wyjatek od zasad okreslonych w ust. 1-4 stanowig wnioski o udzielenie informacji w zakresie
postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego, w przypadku ktérych sposéb udzielania
informacji okre$la Ustawa Prawo zamdéwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. oraz
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie
protokotéw postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego. W tym przypadku odpowiedzi na wnioski udzielane sg bezposrednio przez Dziat
Zaméwien Publicznych.

6. Ustala sie pomocniczy wzor wniosku, ktéry stanowi Zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
Nieztozenie wniosku na ustalonym wzorze, nie zwalnia Sp6tki z obowigzku jego rozpatrzenia.

Wz6r wniosku w formie edytowalnej zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publiczne;.



7. Jezeli wnioskodawca nie wskazat we wniosku sposobu i formy udostepnienia informacji
publicznej, odpowiedzi udziela sie w sposoéb i w formie, na ktérych wyboér pozwala zakres
danych wnioskodawcy dostepnych we wniosku, przy czym w pierwszej kolejnosci wybiera sie
sposéb i forme powodujace jak najmniejsze koszty, naktad pracy oraz najkrotszy czas
doreczenia odpowiedzi do wnioskodawcy.

8. W przypadku zlozenia wniosku o udostepnienie informacji publicznej przetworzonej, Spo6tka
wzywa wnioskodawce do uzasadnienia, Ze udostepnienie to jest szczegdlnie istotne dla
interesu publicznego.

9. W przypadku uznania odmowy udostepnienia informacji publicznej za uzasadniong, Zarzad
Spéiki wydaje w tym zakresie decyzje w formie Uchwaty.

10. Przepiséw niniejszego paragrafu nie stosuje sie do wnioskéw o ponowne wykorzystywanie

informacji publiczne;j.

§3
Optata z tytutu dodatkowych kosztéw udostepniania informacji publicznej

1. Optate za udostepnienie informacji publicznej pobiera sie w przypadkach okreslonych

w art. 15 ust. 1 ustawy i zgodnie z zasadami okreslonym w niniejszym paragrafie.

2. Dzial Wsparcia Zarzadu powiadamia wnioskodawce:

1) o wysokosci oplaty, o ktérej mowa w art. 15 ust.1 ustawy, ustalonej przy uwzglednieniu
realnego kosztu realizacji wniosku we wskazanej przez wnioskodawce formie.

2) o mozliwosci udostepnienia informacji bezptatie lub za pobraniem optaty w nizszej
wysokosci, lecz w innej formie, nizZ wskazano we wniosku lub o mozliwosci wycofania
wniosku,

3) o tym, Ze brak zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji lub
wycofania wniosku, w terminie 14 dni od dnia powiadomienia, nie wstrzymuje realizacji
wniosku o udostepnienie informacji publicznej i tym samym spowoduje naliczenie optaty
w wysokosci okreslonej w pkt. 1, a takze wystawienie rachunku, o ktérym mowa w ust.4,

4) o tym, Ze nieuiszczenie optaty przez wnioskodawce, po udostepnieniu informacji
publicznej, spowoduje wszczecie postepowania w celu wyegzekwowania optaty.

3. W razie dokonania przez wnioskodawce wyboru innego sposobu lub formy udostepnienia
informacji powodujacych powstanie dodatkowych kosztéw, ust.2 stosuje sie odpowiednio.
4. Dziat Wsparcia Zarzadu zwraca sie do Dzialu Ksiegowosci o wystawienie rachunku na kwote

odpowiadajaca wyliczonej optacie, o ktérej mowa w art 15 ust. 1 ustawy.



§4
Traci moc Zarzadzenie nr 67/2016 Prezesa Zarzadu COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z o.o.

w Gdansku z dnia 19 grudnia 2016 roku w sprawie udostepniania informacji publicznej

w COPERNICUS PL Sp. z o.0.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Signed by /
Podpisano przez:

PREZES

~

Dariusz Jan
Kostrzewa

e~ ~~
sz Kostrzewa
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