W celu ztozenia dokumentu elektronicznego do COPERNICUS Podmiot Leczniczy
Sp. z 0.0. w Gdansku poprzez Elektroniczng Skrzynke Podawcza (ESP) na ePUAP
konieczne jest posiadanie bezptatnego, uwierzytelnionego konta na ePUAP.

Instrukcje dotyczace obstugi ePUAP w zakresie: zaktadania konta, wystania dokumentow,
podpisywania itp. znajduja sie w dziale pomoc serwisu ePUAP.

Identyfikator URI konta COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z 0.0. w Gdansku na ePUAP
to:
https://epuap.gov.pl/wps/myportal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil -
urzedu/COPERNICUS PL

Elektroniczna Skrzynka Podawcza (ESP) COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z o.o.
w Gdansku to: /COPERNICUS_PL/SkrytkaESP

Zasady korzystania:

W celu ztozenia dokumentu elektronicznego do Spo6tki COPERNICUS PL nalezy:
1. zalogowac sie na platformie ePUAP,
2. wybrac z katalogu spraw Sprawy ogdélne > Pisma do urzedu >Pismo ogdlne do

podmiotu publicznego.

3. Zatatw sprawe
4. Wyszukac profil COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z 0.0. w Gdansku

5. wybra¢ i wypetni¢ udostepniony formularz oraz podpisa¢ go z uzyciem waznego
profilu zaufanego ePUAP Iub przy uzyciu waznego bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego.

Dokumenty elektroniczne przekazywane przez platforme ePUAP muszqa spetniaé
nastepujace wymagania:

e maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatacznikiem wynosi 5 MB,
w tym wielko$¢ zatacznika maksymalnie 3,5 MB, w przypadku przestania
korespondencji za posrednictwem ePUAP,

e dokumenty powinny by¢ podpisane profilem zaufanym ePUAP Ilub bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu (wydanego przez jeden z podmiotéw kwalifikowanych $wiadczgcych ustugi
certyfikacyjne) oraz opatrzone zgodnymi z prawda danymi osobowymi osoby
sktadajacej dokument (nie dotyczy udostepniania informacji publicznej na wniosek).

Akceptowalne formaty zatacznikdw to: DOCX, XLSX, DOC, RTF, XPS, XLS, ODS, ODT,
ODP, CSV, TXT, GIF, TIF, BMP, JPG, PNG, PDF, ZIP, SVG, XML.

UWAGA: w przypadku doreczenia dokumentdow elektronicznych niespetniajgcych
powyzszych wymogdéw, nie zostang podjete czynnosci zwigzane z wszczeciem
postepowania i rozpatrzeniem sprawy.

Dokumenty zawierajgce oprogramowanie ztosliwe bedg automatycznie odrzucane i nie
zostang rozpatrzone.

Urzedowe Poswiadczenie Przediozenia

Po wystaniu elektronicznego dokumentu, na adres skrytki odbiorczej uzytkownika
na ePUAP zostanie dostarczone automatyczne Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia
(UPP). Otrzymanie UPP jest rownoznaczne z przyjeciem przez COPERNICUS Podmiot
Leczniczy Sp. z 0.0. w Gdansku przestanego dokumentu elektronicznego.
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