ZARZADZENIE nr 67/2016
PREZESA ZARZADU
COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z 0.0. w Gdansku
z dnia 19 grudnia 2016 roku

w sprawie udostepniania informacji publicznej w COPERNICUS PL Sp. z o.0.

Na podstawie § 6 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego COPERNICUS Podmiot Leczniczy
Sp. z 0. 0. w Gdarisku oraz § 2 ust. 2 Regulaminu Zarzgdu COPERNICUS Podmiot Leczniczy
w Gdarisku, w zwigzku z artykutem 4 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U. z 2016, poz. 1764) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Zasady ogdlne

1. Zarzgdzenie okresla sposob i tryb postepowania z wnioskami o udostepnienie informaciji
publicznej w COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z 0.0., zwang dalej ,Spotka”.

2. Udostepnianie informacji publicznej w Spéice realizowane jest na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, zwanej dalej
Justawg”.

3. Podstawowym sposobem udostepniania informacji publicznych w Spétce jest ich
ogtaszanie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP). Komorki organizacyjne Spotki
zobowigzane sg do aktualizacji informacji publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej
w zakresie swojej wiasciwosci.

4. Spétka przyjmuje wnioski o udostepnienie informacji publicznej w formie ustnej (w tym
telefonicznie), pisemnej lub elektronicznej.

9. Jezeli niezwioczne udzielenie odpowiedzi na pytanie wnioskodawcy zadane w formie ustnej
nie jest mozliwie, informuje sie wnioskodawce o mozliwosci ztozenia wniosku pisemnie lub
w formie elektroniczne;j.

6. Jezeli Spétka nie posiada zadanej przez wnioskodawce informacji, wniosek nie dotyczy
informacji publicznej albo dotyczy takiej informaciji, ktérej udostepnienie odbywa sie
w innym trybie, zawiadamia sie o tym wnioskodawce.

7. Koordynowanie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji publicznej nalezy do Biura

Zarzadu.




1.

§2

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek

Do zadan Biura Zarzadu w zakresie udostepniania informacji publicznej na wniosek

nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie ewidencji wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej wptywajacych
do Spolki,

2) nadzor nad terminowym zatatwianiem wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej,

3) przekazywanie wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej do komoérek
organizacyjnych Spéitki zgodnie z ich wiasciwoscia,

4) opracowywanie odpowiedzi na zlozone wnioski (w tym przygotowywanie projektow
decyzji okreslonych w ustawie),

5) prowadzenie postepowan odwotawczych w sprawach o udostepnienie informaciji
publicznej.

Do zadan komérek organizacyjnych Spétki w zakresie udostepniania informacji publicznej

na wniosek nalezy:

1) terminowe przekazywanie do Biura Zarzadu informacji objetych wnioskami w zakresie
swojej wtasciwosci,

2) w przypadku braku mozliwosci udzielenia zadanych informacji w terminie 7 dni,
powiadamianie o tym Biura z jednoczesnym podaniem przyczyny opbznienia
i okresleniem terminu udostepnienia informacii.

W przypadku, gdy wniosek o udostepnienie informacji publicznej dotyczy udostepnienia

informacji pozostajacej w zakresie wiasciwosci wigcej niz jednej komdrki organizacyjnej

Spotki, Biuro zwraca sie do tych komoérek o udzielenie informacji, a nastepnie w oparciu

0 uzyskane informacje sporzadza odpowiedz.

Komérka organizacyjna Spotki, do ktérej zwrécito sie Biuro Zarzadu, przesyta odpowiedz

niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w ciagu 7 dni od dnia ofrzymania zapytania.

Wyijatek od zasad okre$lonych w ust. 1-5 stanowig wnioski o udzielenie informacji

w Zzakresie postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego, w przypadku ktérych

sposOb udzielania informacji okre$la ustawa Prawo zamowien publicznych

z dnia 29 stycznia 2004 r. oraz Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dhia 26 lipca 2016r.

W sprawie protokotu o udzielenie zaméwienia publicznego. W tym przypadku odpowiedzi

na wnioski udzielane sg bezposrednio przez Dziat Zamoéwien Publicznych.

Ustala si¢ pomocniczy wzér wniosku, ktéry stanowi zatgcznik do zarzadzenia.

Nieztozenie wniosku na ustalonym wzorze, nie zwalnia Spotki z obowigzku jego

rozpatrzenia. Wzér wniosku w formie edytowalnej zamieszcza sie¢ w Biuletynie Informacji

Publiczne;j.

Jezeli wnioskodawca nie wskazat we wniosku sposobu i formy udostepnienia informacji

publicznej, odpowiedzi udziela sig¢ w sposob i w formie, na ktérych wybdr pozwala zakres




danych wnioskodawcy dostepnych we wniosku, przy czym w pierwszej kolejnosci wybiera
si¢ sposob i forme powodujgce jak najmniejsze koszty, naktad pracy oraz najkrotszy czas
doreczenia odpowiedzi do wnioskodawcy.

8. W przypadku ztozenia wniosku o udostepnienie informacji publicznej przetworzonej,
Spotka wzywa wnioskodawce do uzasadnienia, ze udostepnienie to jest szczegdlnie
istotne dla interesu publicznego.

9. W przypadku uznania odmowy udostgpnienia informacji publicznej za uzasadniona,
Zarzgd Spotki wydaje w tym zakresie decyzje w formie uchwaty.

10. Przepisow niniejszego paragrafu nie stosuje sie do wnioskéw o ponowne
wykorzystywanie informacji publicznej.

§3

Optata z tytutu dodatkowych kosztéw udostepniania informacji publicznej

1. Opfate za udostepnienie informacji publicznej pobiera sie w przypadkach okreslonych
wart. 15 ust. 1 ustawy i zgodnie z zasadami okreslonym w niniejszym paragrafie.
2. Biuro Zarzgdu powiadamia wnioskodawce:

1) o wysokosci optaty, o ktérej mowa w art. 15 ust.1 ustawy, ustalonej przy uwzglednieniu
realnego kosztu realizacji wniosku we wskazanej przez Wnioskodawce formie.

2) o mozliwosci udostepnienia informacji bezptatnie lub za pobraniem optaty w nizszej
wysokosci, lecz w innej formie, niz wskazano we wniosku lub 0 mozliwosci wycofania
whiosku,

3) otym, Zze brak zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informaciji
lub wycofania wniosku, w terminie 14 dni od dnia powiadomienia, nie wstrzymuje
realizacji wniosku o udostepnienie informacji publicznej i tym samym spowoduje
naliczenie optaty w wysokosci okreslonej w pkt 1, a takze wystawienie rachunku,
o ktérym mowa w ust.4,

4) o tym, Zze nieuiszczenie oplaty przez wnioskodawce, po udostepnieniu informacii
publicznej, spowoduje wszczecie postepowania w celu wyegzekwowania optaty.

3. W razie dokonania przez wnioskodawce wyboru innego sposobu lub formy udostepnienia
informacji powodujgcych powstanie dodatkowych kosztéw, ust.2 stosuje sie odpowiednio.

4. Biuro Zarzadu zwraca sie do Dziatu Ksiegowosci o wystawienie rachunku na kwote
odpowiadajgcg wyliczonej oplacie, o ktérej mowa w art 15 ust. 1 ustawy.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 67/2016
Prezesa Zarzadu COPERNICUS PL Sp. z o.0.
Z dnia 19.12.2016r.

WNIOSKODAWCA:

..........................................
..........................................

(imie i nazwisko/nazwa, adres, adres e-mail)

Prezes Zarzadu

COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z 0.0.
ul. Nowe Ogrody 1-6

80-803 Gdansk

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2014r. poz. 782 ze zm.) prosze o udostepnienie informacji w nastepujgcym
zakresie:

Jednoczesnie, na podstawie art. 14 ust. 1 powotanej ustawy, wnosze o udostepnienie mi powyzszych
informacji w nastepujgcy sposéb *:

przestanie informacji pocztg elektroniczng na podany powyzej adres,

przestanie informacji w formie wydruku pocztg na podany powyzej adres, ]

przestanie pocztg na powyzszy adres w formie zapisu na **:

O dysku CD I dysku DVD
udostepnienie dokumentéw do wgladu w siedzibie Spotki lub w wyznaczonej lokalizacji Spotki,

DY BPOBOD:. .. . vovonorwssnimnonsonsoism s oo o s

...................................................................................................

miejscowos¢ i data podpis whioskodawcy

Pouczenie:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej - udostepnianie informacji publicznej na wniosek
nastgpuje bez zbednej zwtoki, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja
nie moze by¢ udostepniona w tym terminie, Spotka COPERNICUS PL powiadamia w ciggu 14 dni od dnia ziozenia
wniosku o powodach opéznienia oraz o terminie, w jakim udostgpni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce
od dnia ztozenia wniosku. W przypadku uchybienia przez Spotke powyzszemu terminowi - wnioskujgcy jest
uprawniony do wniesienia skargi do wojewodzkiego sadu administracyjnego.

Uwagi:
* prosze zakresli¢ jedno wiasciwe pole krzyzykiem
** prosze wybrac jeden z nosnikow przez zakreslenie wiasciwego pola krzyzykiem




