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nr sprawy D10.251.76.C.2019
                 ZAMAWIAJĄCY: 
   COPERNICUS PODMIOT LECZNICZY SPÓŁKA Z OGRANICZONĄ ODPOWIEDZIALNOŚCIĄ
 OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 
na wykonywanie usług pocztowych na okres 36 miesięcy.
 o wartości szacunkowej mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 138o Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych zwaną dalej „ustawą PZP” (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.). 

Zatwierdzam 
                                   


                                     Wiceprezes ds. ekonomicznych




     




    Piotr Wróblewski                                                         

Integralną część niniejszego Ogłoszenia o zamówieniu zwanym dalej Ogłoszeniem stanowią  następujące załączniki:
Załącznik nr 1: Instrukcja dla Wykonawców (IDW).
Załącznik nr 2: Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia. 

Załącznik nr 3: Wzór formularza ofertowego

Załącznik nr 4: Formularz asortymentowo-cenowy. 
Załącznik nr 5: Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
Załącznik nr 6: Istotne postanowienia umowy.
Załącznik nr 7: Wykaz usług.
Załącznik nr 8: Zobowiązania podmiotu trzeciego – jeżeli dotyczy.

Załącznik nr 9: Oświadczenie o przynależności/ braku przynależności do grupy kapitałowej.
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW (IDW)
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego
COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z o.o.
ul. Nowe Ogrody 1-6, 80-803 Gdańsk

NIP 583-316-22-78, Regon 221964385, KRS 0000478705, 

e-mail: zamowienia.publiczne@copernicus.gda.pl 

strona internetowa: www.copernicus.gda.pl
Dział Zamówień Publicznych
Al. Jana Pawła II 50, 80-462 Gdańsk
Tel.: 58 768 42 81, fax: 58 768 42 86
II. Procedura udzielenia zamówienia
Postępowanie niniejsze prowadzone jest na usługi społeczne i inne szczególne usługi, zgodnie z art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej ustawą Pzp, o wartości poniżej 750 000 euro.
III. Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie na wykonywanie usług pocztowych na okres 36 miesięcy, w szczególności usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, z zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 50 g oraz powyżej 50 g, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, jak również usługi odbioru przesyłek z miejsca wskazanego przez Zamawiającego, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) na rzecz Zamawiającego.
2. Nazwa przedmiotu wg Wspólnego Słownika Zamówień CPV: Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 64.11.00.00 – 0 Usługi pocztowe, 64.11.20.00 – 4 Usługi pocztowe dotyczące listów, 64.11.30.00 – 1  Usługi pocztowe dotyczące paczek, 64.12.00.00 – 3 Usługi kurierskie. 
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 2 do Ogłoszenia oraz Formularz asortymentowo-cenowy stanowiący załącznik nr 4 do Ogłoszenia. Pozostałe uregulowania dotyczące przedmiotu zamówienia zostały wskazane w Istotnych postanowieniach umowy - w załączniku nr 6 do Ogłoszenia.
4. W ogłoszeniu, w tym w formularzu asortymentowo- cenowym (załącznik nr 4 do Ogłoszenia), Zamawiający określił przewidywaną wielkość przedmiotu zamówienia, którą  planuje zrealizować  w ramach umowy zawartej z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
5. Dodatkowo Zamawiający informuje, że:

1) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

2) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN.

4) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu.

6) Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

7) Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

8) Zamawiający nie zastrzega, iż o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy wskazani w art. 22 ust.2 ustawy Pzp. 

9) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

10) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. W takiej sytuacji Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców. Przyjmuje się, że brak wskazania Podwykonawców oznacza, że Wykonawca nie powierzy wykonania żadnej części zamówienia Podwykonawcom, jeżeli nic innego nie wynika z treści oferty. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia części zamówienia podwykonawcą przy czym:

a) nie wyraża zgody na podział korespondencji i tworzenie odrębnych dokumentów nadawczych przez Zamawiającego. Zamawiający określił wymagania wobec Wykonawcy zarówno w opisie przedmiotu zamówienia jak i istotnych warunkach umowy, w tym także nanoszenia przez Wykonawcę (a nie Zamawiającego) innych nadruków/znaków opłaty na przesyłkach nadawanych u różnych operatorów,

b) Wykonawca jest odpowiedzialny za wykonanie przedmiotu zamówienia. W przypadku, gdy Wykonawca powierzy usługę podwykonawcy, nadal odpowiada za realizację zamówienia, co nie zamyka drogi Wykonawcy do dochodzenia swoich roszczeń wobec podwykonawcy,

c) Dołączania innych druków potwierdzenia odbioru jest możliwe w przypadku, gdy usługę tą będzie realizował podwykonawca wskazany przez Wykonawcę. Sposób wykonania usługi został określony przez Zamawiającego w Ogłoszeniu o zamówieniu i w każdej sytuacji (czy realizacji usługi przez wykonawcę czy przez jego podwykonawcę) wykonywanie usługi będzie musiało być zgodne z Ogłoszeniem o zamówieniu. Odpowiedzialność za należyte wykonanie usługi spoczywa na Wykonawcy.

d) Zamawiający w niniejszym Ogłoszeniu o zamówieniu opisał przedmiot zamówienia i warunki jego wykonania. Zamawiający nie określa w jaki sposób ma być ukształtowana współpraca między Wykonawcą a podwykonawcą. Istotna jest właściwa, tzn. zgodna z wymaganiami wskazanymi w Ogłoszeniu o zamówieniu realizacji przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę. 
IV. Termin wykonania zamówienia 
Zamawiający ustala termin wykonania zamówienia: 36 miesięcy  od dnia podpisania umowy.
VI. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:
1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania z powodu jednej z okoliczności wskazanych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, które wystąpiły w odpowiednim okresie określonym w art. 24 ust. 7 ustawy Pzp. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
a. posiadania kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej,
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca ubiegający się o zamówienie będzie posiadał uprawnienia do wykonywania działalności polegającej na świadczeniu usług pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z późn. zm.) . Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.
Zamawiający zastrzega, że w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunek opisany w Rozdziale VI ust. 1 pkt 2) musi spełnić każdy Wykonawca, który będzie wykonywał czynności w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, kurierskich oraz paczek i ich ewentualnych zwrotów.
b. zdolności technicznej lub zawodowej tj:
DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY
Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał/wykonuje, co najmniej 2 usługi polegające na świadczeniu usług pocztowych w obrocie, co najmniej krajowym, na kwotę każdej usługi min. 350.000,00 zł brutto. 
2. Podmiot trzeci.
1) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. Wykonawca musi udowodnić zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Zobowiązanie to należy dołączyć do oferty ( zalecany wzór zobowiązania do udostępnienia zawarty jest w załączniku nr 8).
2) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli podmioty te zrealizują usługę, do realizacji której te zdolności są wymagane.  
3) Zamawiający oceni, czy udostępniane wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 ustawy Pzp.
4) Jeżeli zdolności lub sytuacja podmiotu, o którym mowa w pkt. 1), nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy Pzp, zamawiający zażąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego: zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub zobowiązał się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuację finansową lub ekonomiczną, o których mowa w pkt. 1).
3. Wykonawcy występujący wspólnie: 

1) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum, spółka cywilna tj. wspólnicy spółki cywilnej), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego. Wykonawcy występujący wspólnie (konsorcja, spółki cywilne) zobowiązani są do łącznego spełniania warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu i rozłącznego wykazania braku podstaw do wykluczenia.
2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są do złożenia wraz                             z ofertą pełnomocnictwa do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się                                   o udzielenie zamówienia do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu, albo reprezentowania                       w postępowaniu i/lub zawarciu umowy. 
3) Pełnomocnictwo do dokonywania czynności, o których mowa w ust. 1 niniejszego rozdziału, powinno mieć postać dokumentu stwierdzającego ustanowienie pełnomocnika, podpisanego przez uprawnionych do ich reprezentacji przedstawicieli wszystkich pozostałych wykonawców. W zakresie formy, pełnomocnictwo musi odpowiadać warunkom określonym w przepisach Kodeksu Cywilnego oraz zostać złożone w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. 
4) Wykonawcy, o których mowa w ust. 1, ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. 
5) Oferta musi być podpisana w taki sposób, by wiązała wszystkich wykonawców występujących wspólnie. 
6) Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z wykonawcą występującym jako pełnomocnik pozostałych (liderem). 
7) W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego dostarczenia umowy regulującej współpracę tych podmiotów (w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez lidera). 

VII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.
1. W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, każdy z Wykonawców do oferty musi dołączyć następujące dokumenty i oświadczenia:
1) Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia, zgodnie z załącznikiem nr 5 do Ogłoszenia (oświadczenie powinno być złożone w oryginale, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z Wykonawców musi załączyć niniejsze oświadczenie; w przypadku, gdy Wykonawca powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu składa także w/w oświadczenie dotyczące tych podmiotów.).
2) aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych wydany przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).
3) Wykaz usług wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane lub są wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert – załącznik nr 7 do Ogłoszenia,
2. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu – załącznik nr 9 do Ogłoszenia. 
Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej należy złożyć w formie pisemnej (oświadczenie powinno być złożone w oryginale. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z wykonawców musi przekazać niniejsze oświadczenie).
3. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, lub braku podstaw do wykluczenia, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
VIII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami.
1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się zgodnie z wyborem zamawiającego tj.: za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615) z zastrzeżeniem ust. 2. Dane kontaktowe Zamawiającego zostały określone w pkt I do Ogłoszenia.
2. Oferty wraz z załącznikami, oświadczenia i dokumenty, o których mowa w pkt VII oraz pełnomocnictwa składa się w formie pisemnej za pośrednictwem operatora pocztowego, posłańca lub osobiście.
3. W przypadku oświadczenia o grupie kapitałowej, o którym mowa w § VII ust 2 Ogłoszenia o zamówieniu dopuszcza się drogę elektroniczną na adres e-mail: zamowienia.publiczne@copernicus.gda.pl lub faks pod nr (58) 768 48 29 – z pisemnym potwierdzeniem (za pośrednictwem operatora pocztowego, posłańca lub osobiście). 
4. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Ogłoszenia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Ogłoszenia o zamówieniu wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w punkcie poprzednim, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w punkcie 4. 
Zamawiający zamieści treść zapytań wraz z wyjaśnieniami na stronie podmiotowej BIP: http://www.copernicus.gda.pl
7. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmienić treść Ogłoszenia o zamówieniu. Dokonaną zmianę Ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieści niezwłocznie na stronie podmiotowej BIP. 
8. Jeżeli w wyniku zmiany treści Ogłoszenia o zamówieniu będzie niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania i otwarcia ofert i zamieści informację na stronie podmiotowej BIP.
9. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Ogłoszenia o zamówieniu, a treścią udzielonych odpowiedzi/wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
10. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcą są:
Magdalena Czerniawska - pracownik Działu Zamówień Publicznych,
tel: 58 768 42 81, fax: 58 768 42 86,
e-mail: zamowienia.publiczne@copernicus.gda.pl
Grzegorz Cylka - pracownik Sekcji Sprzedaży Komercyjnej, tel: 58 464 03 26
IX. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Wykonawca określi ceny ofertowe (brutto) poprzez wypełnienie wskazanych rubryk w Formularzu  

asortymentowo-cenowym– załącznik nr 4 do Ogłoszenia– zgodnie ze wzorem Zamawiającego.
2. Cena przedmiotu zamówienia powinna uwzględniać wszystkie elementy związane z prawidłową realizacją niniejszego zamówienia tj. musi uwzględniać wymagania zawarte w niniejszym ogłoszeniu oraz obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia 
3. Cena oferty winna być podana do dwóch miejsc po przecinku. Cena podana w ofercie powinna być ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną.
4. Wartość brutto oferty należy wyliczyć posługując się tabelą znajdującą się w Formularzu oferty poprzez wypełnienie wskazanych rubryk na wszystkie oferowane elementy zamówienia.
5. Jeżeli zaoferowana cena lub jej istotne części składowe będą wydawać się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i będą budzić wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z  wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zwróci się  o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny, w szczególności gdy cena całkowita oferty będzie niższa o co najmniej 30% od wartości szacunkowej zamówienia lub od średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Zamawiający może odstąpić od wezwania do złożenia wyjaśnień w sytuacji gdy rozbieżność cen wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagając wyjaśnień. 
X. Wymagania dotyczące wadium
Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga wniesienia wadium. 
XI. Termin związania ofertą
1. Termin związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
3. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
XII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Oferta powinna zostać sporządzona według Formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do Ogłoszenia.
2. Do oferty należy dołączyć:
1) Formularz oferty – załącznik nr 3,
2) Formularz asortymentowo- cenowy – załącznik nr 4,

3) dokumenty wymienione w § VII ust. 1,
4) pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy,
5) zobowiązanie podmiotu o którym mowa w § VI ust. 2 pkt. 1), stanowiące załącznik nr 8 jeżeli dotyczy,
6) oświadczenia zawarte w załączniku nr 5.
3. Ofertę sporządza się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Wymóg zachowania formy pisemnej oznacza konieczność złożenia na niej własnoręcznego podpisu – art. 78 Kodeksu cywilnego.
4. Każda zmiana naniesiona na ofertę po jej opracowaniu wymaga parafowania przez Wykonawcę.
5. Zamawiający zaleca ponumerowanie wszystkich stron oferty celem stworzenia spisu treści,                       sprawdzenia jej kompletności oraz ułatwienia komunikacji. Ponadto należy połączyć wszystkie ze sobą w sposób uniemożliwiający zdekompletowanie oferty. 
6. Oferta musi być podpisana przez osobę, która jest upoważniona do reprezentowania Wykonawcy                      w obrocie prawnym. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika wykonawca zobowiązany jest do załączenia pełnomocnictwa w oryginale lub kopii uwierzytelnionej notarialnie.
7. Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty przed upływem terminu składania ofert. Zmiany należy złożyć według takich samych zasad, jakie dotyczyły składania ofert z dopiskiem: ZMIANA.
8. Wykonawca może wycofać złożoną przez siebie ofertę, pod warunkiem, że pisemne powiadomienie wpłynie do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert.
9. Informacje zawarte w ofercie, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy                  z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r.,                   Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), co do których Wykonawca zastrzegł – nie później niż w terminie składania ofert – że nie mogą być udostępnione, muszą być oznaczone klauzulą „Tajemnica przedsiębiorstwa”. Wykonawca w przypadku zastrzeżenia określonych części oferty jako tajemnicę przedsiębiorstwa, zobowiązany jest wykazać skuteczność takiego zastrzeżenia w oparciu o przepisy art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.). Wykonawca nie może zastrzec informacji, dotyczących nazwy (firmy) oraz adresu Wykonawcy, a także informacji dotyczącej ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie. Zaleca się również, aby dokumenty te były spięte w sposób pozwalający na ich oddzielenie od reszty oferty.
10. Ofertę należy umieścić w opakowaniu zamkniętym i zaadresowanym do  Zamawiającego na adres: 
Copernicus Podmiot Leczniczy Sp. z o. o.,  w Gdańsku, Al. Jana Pawła II 50, 80-462 Gdańsk (pokój 44).

Zamknięte opakowanie zawierające ofertę Wykonawcy, winno być opisane: - nazwą i adresem Wykonawcy
Nr sprawy D10.251.76.C.2019 Nie otwierać przed  25.10.2019 r. godz. 11.00.
oferta na wykonywanie usług pocztowych na okres 36 miesięcy.

11. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciążają wyłącznie wykonawcę.
XIII. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać w Sekretariacie Prezesa Copernicus Podmiot Leczniczy Sp. z o.o.                      w Gdańsku, Al. Jana Pawła II 50, 80-462 Gdańsk (pokój 44).
2. Termin składania ofert upływa dnia 25 października 2019 r. o godz. 10.00
3. Oferty zostaną otwarte w tym samym dniu o godz. 11.00 w Gdańsku, Al. Jana Pawła II 50,                     w Dziale Zamówień Publicznych, poziom (minus) -1  pok. nr 080.
4. Decydująca jest data i godzina otrzymania oferty przez Zamawiającego. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.
5. Otwarcie ofert jest jawne. 
6. Po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje, podane na otwarciu ofert tj: 
1) kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
2) firmy oraz adresy wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,
3) ceny zawarte w ofertach,
4) posiadane doświadczenie.
XIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1. Oferty nie podlegające odrzuceniu, oceniane będą na podstawie następujących kryteriów oceny oferty:
1) CENA – waga kryterium 90 %
Liczba punktów jaką można uzyskać w kryterium cena, obliczona zostanie na podstawie następującego wzoru: 
P1= Cmin / Co x 90 

P1 – punkty ocenianego kryterium

Cmin - najniższa cena ze złożonych ofert

Co - cena badanej oferty

Wykonawca może uzyskać maksymalnie 90 pkt.
2) DOŚWIADCZENIE – waga kryterium 10 %
Wykonawca uzyska punkty we wskazanym kryterium, jeśli w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje u innych podmiotów usługi polegających na świadczeniu usług pocztowych w obrocie, co najmniej krajowym, na kwotę o wartości szacunkowej każdej usługi min. 350.000,00 zł brutto w ilości:
· 2 usługi – 0 punkty,
· 3 usługi lub więcej – 10 punktów.
Wykonawca może uzyskać maksymalnie 10 pkt.
Sposób oceny oferty w kryterium nr 2 – Zamawiający będzie oceniał na podstawie informacji zawartych w Formularzu oferty.
Ocena końcowa oferty: Jest to suma punktów uzyskanych za kryterium a i b. 
Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %.
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów tj. zsumowane punkty uzyskane za kryterium „cena” i kryterium „doświadczenie”.
3. Zamawiający poprawi w ofertach: 
1) oczywiste omyłki pisarskie; 

2)oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Ogłoszeniem.
4. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jeżeli: 
1) jej treść nie będzie odpowiadać treści Ogłoszenia, 

2) jej złożenie stanowiło będzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
3) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu,
5) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą,
6) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,
7)Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dostarczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w § XIV pkt 2,

8) Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu.
XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty                    w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która przedstawi najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia publicznego, a Wykonawca spełni postawione przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.
2. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.
3. Zamawiający powiadomi Wykonawców o wyborze najkorzystniejszej oferty.
4. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia, tj. zawarciu umowy, Zamawiający zamieści na stronie podmiotowej BIP informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę.
XVI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie żąda w niniejszym postępowaniu wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XVII. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Projekt umowy stanowi załącznik nr 6 do Ogłoszenia.
2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 
3. Umowa jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej. 
4. Wszelkie zmiany zawartej umowy będą wymagały pisemnego aneksu pod rygorem nieważności. 
5. Okoliczności, w jakich zmieniona może zostać umowa, są opisane we Wzorze umowy. 
6. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 
XVIII. Unieważnienie postępowania 
Zamawiający unieważni niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia jeżeli: 

1. Nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu. 
2. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający podejmie decyzję                            o zwiększeniu tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty. 
3. Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że przeprowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 
4. Postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy                       w sprawie niniejszego zamówienia publicznego. 
5. W przypadku, o którym mowa w § XV pkt 2, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.
XIX. Pozostałe informacje
1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
2. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 
3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu. 
5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
6. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
7. Zamawiający nie zastrzega, iż o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy wskazani w art. 22 ust.2 ustawy Pzp. 
8. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. W takiej sytuacji Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez wykonawcę firm podwykonawców. Przyjmuje się, że brak wskazania Podwykonawców oznacza, że Wykonawca nie powierzy wykonania żadnej części zamówienia Podwykonawcom, jeżeli nic innego nie wynika z treści oferty.
Załącznik nr 1
Załącznik nr 1 do umowy

D10.251.76.C.2019
(pieczęć firmowa)                     
  Copernicus Podmiot Leczniczy Sp. z o.o.

                                                         w Gdańsku
                                               Formularz oferty

I. Dane wykonawcy
1. Pełna nazwa wykonawcy, adres, województwo, Nr Regon, Nr NIP

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………
Tel./fax. ………………………………………………………………………………….
e-mail do korespondencji związanej z przetargiem:..........................................………....
II. Przedmiot oferty
Oferta dotyczy wykonywania usług pocztowych na okres 36 miesięcy.
            III. Cena oferty 
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wszelkimi wymogami zawartymi                                 w Ogłoszeniu oraz w załącznikach, stanowiących jej integralną część, za następującą cenę:

Cena brutto: …………………… PLN  /słownie: …………………………………..……........ PLN/

2. Doświadczenie.
Oświadczamy, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonaliśmy lub wykonujemy u innych podmiotów usługi polegających na świadczeniu usług pocztowych w obrocie, co najmniej krajowym, na kwotę o wartości szacunkowej każdej usługi min. 350.000,00 zł brutto w ilości:
  ⃣       2 usługi    (0 punkty) 
  ⃣       3 usługi lub więcej    (10 punktów)
IV. Termin związania ofertą, płatności oraz oświadczenie wykonawcy
1. Uważamy się za związanego ofertą przez 30 dni od dnia w którym dokonano otwarcia ofert.
2. Termin zapłaty w ciągu 21 dni licząc od dnia dostarczenia faktury Zamawiającemu.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z treścią Ogłoszenia o zamówieniu, projektem umowy oraz, że akceptujemy je w całości.
4. Oświadczamy, że dane zawarte w Formularzu oferty są prawdziwe. 
4. Oświadczam, iż niniejsze zamówienie:
powierzę podwykonawcom / nie powierzę podwykonawcom*
Powierzę następujący zakres prac podwykonawcom (należy wskazać zakres prac oraz firmy podwykonawców): 


1) …………………………………


2) …………………………………
           …) ….................................

5. Wybór oferty prowadzi/nie prowadzi* do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego: 

1) Nazwa towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego: ……………………..……………………………………………………………………. 

2) Wartość towaru lub usługi bez kwoty podatku VAT: ……………..………………………………………. 

6. W przypadku przyznania nam zamówienia zobowiązujemy się do zawarcia pisemnej umowy, której treść zawiera załącznik nr 6 do ogłoszenia, w terminie i miejscu  wskazanym przez Zamawiającego.
7. Przedstawione w ofercie ceny nie stanowią cen dumpingowych i złożenie oferty nie  stanowi czynu nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
8. Niniejszym informuję, iż informacje składające się na ofertę, zawarte na stronach …….. stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.
9. Administratorem danych osobowych jest Copernicus PL Sp. z o.o. ul Nowe Ogrody 1-6 , 80-803 Gdańsk. Swoje dane osobowe udostępniam dobrowolnie w celu uczestniczenia w procesie zamówień publicznych realizowanych przez Szpital i mam prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania.
V. Wykaz dokumentów stanowiących ofertę oraz jej załączniki:
1. ..................................................................................................................

2. ..................................................................................................................

3. ..................................................................................................................

4. ..................................................................................................................

5. ..................................................................................................................

6. ..................................................................................................................

7. ..................................................................................................................

8. ..................................................................................................................

9. ..................................................................................................................

10. .................................................................................................................

Oferta została złożona na ................ ponumerowanych stronach.
....................... dnia ...........................

                                                                    ..............................................................

 




             (podpis upoważnionego przedstawiciela) 

*  niepotrzebne skreślić
     Załącznik nr 5

D10.251.76.C.2019
..............................................
(pieczęć adresowa firmy Wykonawcy) 
	Oświadczenie Wykonawcy.


Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:
Wykonywanie usług pocztowych na okres 36 miesięcy.

reprezentując: 
(nazwa firmy)
Oświadczam, co następuje:

· Oświadczam, że spełniam/y warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w pkt VI Ogłoszenia o zamówieniu, 
…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

· Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 








…………………………………………

(podpis)

· Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze: ………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 








…………………………………………

(podpis)

Załącznik nr 7

D10.251.76.C.2019
..............................................
(pieczęć adresowa firmy Wykonawcy) 
	Wykaz usług wykonanych lub wykonywanych


dot.: postępowania na wykonywanie usług pocztowych na okres 36 miesięcy.

	Przedmiot usługi 
	Wartość brutto usługi 
	Data wykonania (dd/mm/rrrr)
	Odbiorca usługi

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Do wykazu należy dołączyć dowody potwierdzające, że wskazane powyżej usługi  zostały/są wykonane/wykonywane należycie.
  …………………


                              .....................................................

(miejscowość i data)                                            
(pieczęć i podpis upoważnionego    przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 8
D10.251.76.C.2019
.....................…….………………
(pieczęć udostępniającego) 
	Wzór zobowiązania podmiotów trzecich do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia 


· załączyć do oferty ( jeżeli dotyczy)
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na Wykonywanie usług pocztowych na okres 36 miesięcy.


Działając w imieniu ...................................................................... zobowiązuje się do oddania do dyspozycji dla Wykonawcy ....................................................................... biorącego udział w przedmiotowym postępowaniu swoich zasobów zgodnie z treścią art. 22a ustawy Pzp,                                 w następującym zakresie: ......................................................................................................
Jednocześnie wskazuję, iż:
1. Sposób wykorzystania w/w zasobów, przez Wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: ...................................................................................................................................
2. Charakter stosunku, jaki będzie łączył nas z Wykonawcą, będzie następujący: ....................................................................................................................................
3. Zakres i okres naszego udziału przy wykonywaniu przedmiotowego zamówienia, będzie następujący:...................................................................................................................................
Uwaga: Niniejsze zobowiązanie musi być złożone w oryginale.
………..………….……


                     ........................................................
(miejscowość i data)

(pieczęć i podpis upoważnionego        

                                                                                    przedstawiciela Wykonawcy)
Załącznik nr 9

D10.251.76.C.2019
..............................................
(pieczęć adresowa firmy Wykonawcy) 
	Oświadczenie 
o przynależności /braku przynależności do grupy kapitałowej


· przekazać Zamawiającemu w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na:

Wykonywanie usług pocztowych na okres 36 miesięcy.
reprezentując: 
(nazwa firmy)
jako upoważniony/upoważnieni w imieniu Wykonawcy informuję/informujemy, że: 
□ Nie należymy do grupy kapitałowej w rozumieniu art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp

□ Należymy do następującej grupy kapitałowej ...................................................

Do tej samej grupy kapitałowej (w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618, 1634) należą następujący Wykonawcy, którzy złożyli odrębne oferty w niniejszym postępowaniu:

1) .........................................

Istniejące powiązania między nami nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w niniejszym postępowaniu na potwierdzenie czego składam następujące dokumenty/informacje:

1. ........................................

         …………………


                    .....................................................

(miejscowość i data)
(pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
* w odpowiednim kwadracie proszę zaznaczyć znakiem x
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