Załącznik nr 2 do Ogłoszenia o zamówienia

Załącznik nr 2 do umowy
D10.251.76.C.2019

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (SOPZ)

 usługi pocztowe 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych o wadze do 50 g oraz powyżej 50 g, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów, jak również usługi odbioru przesyłek z miejsca wskazanego przez Zamawiającego, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z późn. zm.) na rzecz Zamawiających. 
2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe w obrocie krajowym i zagranicznym oraz paczki pocztowe (Gabaryt A i B): 

a) list zwykły – przesyłka nierejestrowana niebędąca przesyłką najszybszej kategorii oraz list zwykły (o wadze do 50 g) – przesyłka nierejestrowana      

b) list zwykły priorytetowy – przesyłka nierejestrowana będąca przesyłką najszybszej 

    BN kategorii, 

c) list polecony – przesyłka rejestrowana przyjęta za potwierdzeniem nadania,

d) list polecony priorytetowy – przesyłka rejestrowana przyjęta za potwierdzeniem  

    nadania będąca przesyłką najszybszej kategorii, 

e) list polecony z usługą „zwrotne potwierdzenie odbioru”- przesyłka rejestrowana  

    przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

f) list polecony priorytetowy z usługą „zwrotne potwierdzenie odbioru” – przesyłka  

    rejestrowana przyjęta za potwierdzeniem nadania będąca przesyłką najszybszej 

    kategorii i doręczona za pokwitowaniem odbioru,

3. Paczki pocztowe. 

Przez paczki pocztowe rozumie się paczki pocztowe o wadze do 10 000 g. 
Gabaryt A – to paczki o wymiarach: 
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długość 600 mm, szerokość 500mm, wysokość 300mm. 
Gabaryt B – to paczki o wymiarach: 
Minimum, – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm, 

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.

4. Terminy doręczania przesyłek pocztowych nie mogą być dłuższe niż określone w obowiązujących w tym zakresie przepisach, w szczególności 

czas doręczania przesyłek rejestrowanych i nierejestrowanych na terenie kraju musi wynosić: 

a) do pięciu dni roboczych dla przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii; 
b) do trzech dni roboczych dla przesyłki będącej przesyłką najszybszej kategorii; 

czas doręczania przesyłek w obrocie zagranicznym musi wynosić: 

a) do siedmiu dni roboczych dla przesyłki nie będącej przesyłką najszybszej kategorii; 

b) do czterech dni roboczych dla przesyłki będącej przesyłką najszybszej kategorii. 

5. Dla przesyłek rejestrowanych Wykonawca zapewni Zamawiającemu uzyskanie potwierdzenia nadania przesyłki, spełniającego wymogi określone w art. 17 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) – posiadającego moc dokumentu urzędowego. Nadawcą przesyłki rejestrowanej, wskazanym na potwierdzeniu nadania musi być Zamawiający. 

6. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki listowej ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę listową. Termin do odbioru przesyłki listowej przez adresata wynosi 14 dni liczonych od następnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo. W tym terminie przesyłka listowa jest awizowana powtórnie. Po upływie terminu odbioru przesyłka listowa zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postępowania administracyjnego bądź art. 150 Ordynacja podatkowa). 

7. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował placówką nadawczą w miejscowości, w której znajduje się siedziba Zamawiającego. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowanej uważa się za niewykonaną, jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowanej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U.  z 2013r., poz. 1468).

8. Wykonawca będzie doręczał przesyłki pocztowe krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz.545). 

9. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłkach pocztowych uzgodnionej z Wykonawcą nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w książce nadawczej dla listów poleconych i paczek), określając rodzaj przesyłki: zwykła polecona, priorytetowa, z usługą za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) oraz umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego. 

10. Zamawiający ma prawo zlecić usługę innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciążyć Wykonawcę, jeżeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiającego przesyłek w wyznaczonym dniu i czasie za wyjątkiem sytuacji wynikających z przyczyn niezależnych od Wykonawcy np. działania siły wyższej. Koszt realizacji nie będzie wyższy od kosztu usługi oferowanej przez Wykonawcę.

. 

11. Zamawiający zobowiązuje się do sporządzenia zestawień nadawanych przesyłek pocztowych oraz właściwego przygotowania przesyłek umożliwiających Wykonawcy doręczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. 

12. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz uniemożliwiać uszkodzenie przesyłki w czasie jej przemieszczania. 

13. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego lub nadania przez Zamawiającego. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru”, niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki pocztowej, nie później jednak niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia doręczenia. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już odebranych przesyłek (np. nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów w dokumentach nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca bez zbędnej zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym. Brak możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń, o których mowa, lub ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje, iż nadanie przesyłek przez Wykonawcę nastąpi w dniu następnym, a w przypadku braku możliwości usunięcia niezgodności Zamawiający wycofa przesyłkę przeznaczoną do nadania.
14. Wykonawca zobowiązuje się do przyspieszonego przewozu i doręczenia w gwarantowanym terminie przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym nadanych przez Zamawiającego. 

15. Średnią ilość przesyłek Zamawiającego określa formularz asortymentowo-cenowy.

Załączniki:

1. Załącznik nr 1 – Miejsca dostarczania oraz odbioru przesyłek
2.     Załącznik nr 2 – Formularz asortymentowo- cenowy

Załącznik nr 1 do SOPZ
MIEJSCA I WYMAGANIA WZGLĘDEM DOSTARCZEŃ PRZESYŁEK
	Lp.
	Zamawiający
 (nazwa, adres)
	Adres dostarczania przesyłek od Zamawiającego
	Dodatkowe wymagania względem dostarczania przesyłek

	1
	COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z o.o. ul. Nowe Ogrody 1/6 80-803 Gdańsk
	COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z o.o.

ul. Nowe Ogrody 1-6    

   80-803 Gdańsk

Kancelaria Szpitala –

I piętro pok. 101
	Pocztę adresowaną na

 ul. Powstańców Warszawskich 1/2 dostarczyć należy na adres:

Nowe Ogrody 1-6, 80-803 Gdańsk

	
	
	COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z o.o.

Al. Jana Pawła II 50

80-462 Gdańsk

 Sekretariat Dyrekcji

 parter pok. 44 
	Brak



	
	
	COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z o.o.

Ul. Marii Skłodowskiej Curie 2

80-210 Gdańsk

Sekretariat -
 III piętro pok. 39
	Pocztę adresowaną na

 Al. Zwycięstwa 31/32, 80-219 Gdańsk dostarczyć należy na adres:

ul. Marii Skłodowskiej Curie 2, 80-210 Gdańsk

	
	
	COPERNICUS Podmiot Leczniczy Sp. z o.o.
Wojewódzka Przychodnia Stomatologiczna
ul.Al.Zwyciestwa 39

 80-219 Gdańsk
III piętro pok.301
	


